
 

 

PICCOLO VADEMECUM 40 + 40 ore per la partecipazione a collegi docenti, 

consigli di classe e scrutini 

 
NORMATIVA NAZIONALE DI RIFERIMENTO CCNL SCUOLA 19-21 E PRECEDENTI 

Le attività funzionali all’insegnamento sono definite e regolate dall’art. 44 del CCNL SCUOLA  nei seguenti 

termini. 

Le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale sono 40 ore per la partecipazione al 

collegio docenti e sue articolazioni (punto 3a) e altre 40 per la partecipazione ai consigli di classe (punto 

3b), esclusi quelli previsti per gli scrutini intermedi e finali che rientrano nella Funzione Docente. 

• FUNZIONE DOCENTE 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 

compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 

delibere adottate dai predetti organi.  

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

b) alla correzione degli elaborati;  

c) ai rapporti individuali con le famiglie.  

 

3. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità 

organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le 

modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta 

accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo 

idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.  

4. Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 

minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”. 

5. lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

• 40 ORE ORGANI COLLEGIALI E SUE ARTICOLAZIONI + 40 ORE CONSIGLI DI CLASSE 

6. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

3a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica 

di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali 

e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore 

annue;  

3b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi 

relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta 

programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi 

superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue. 

 

 

 

 



 

 

 

APPLICAZIONE A LIVELLO DI ISTITUTO  

 

Per quanto riguarda il nostro Istituto le ore previste nel Piano delle attività A.S. 2025/26  approvate dal  

Collegio Docenti IN DATA 1 SETTEMBRE 2025, per Collegi ,Riunioni di Materia e di Indirizzo (somma lett.a + 

Lett. B )sono circa n.50. 

 Pertanto abbiamo un margine di 30 ore per eventuali impegni non programmati nel piano delle attività che 

si rendessero necessari, da investire nei Corsi Sicurezza e Privacy obbligatori.  

Nei consigli con alunni DA , i GLO si ritroveranno 15/20 minuti oltre l’orario previsto attraverso dei Consigli 

OnLine per l’approvazione del PEI.  

 

DOCENTI A PART TIME O DOCENTI IMPEGNATI SU PIU’ SCUOLE  

 Per sapere quante ore deve fare uno docente a cavallo su più scuole o un docente part time , occorrerà 

fare sempre la proporzione su 40 ore totali. 

 (Esempio Docente  con 12 ore P.T.   40: 18 = x : 12, cioè 26,66 (per comodità arrotondo a 26 ore e mezza).  

Il Docente presenterà quindi un prospetto al Dirigente Scolastico o al Vicario in cui indicherà le sue 

presenze e assenze a scuola nei giorni indicati dal Piano delle attività per un totale di 26,5h circa. 

 

DOCENTI A TEMPO PIENO (18H NELLA NOSTRA SCUOLA ) 

Per quanto riguarda invece le 40 ore relative ai Consigli di Classe la proporzione è la stessa. Il docente 

pertanto potrà fare Consigli per 5 classi (5 ore e mezza di CdC per ogni classe X 7 classi = 37 e mezza). 

Quindi sino a 7 CdC il docente in servizio per 18 ore non può mancare a nessun CdC. Qualora due CdC siano 

in contemporanea, contano per uno. Per i docenti impegnati su discipline distribuite su molte Classi 

(Religione, Ed.Fisica…) occorre calcolare il monte ore massimo in modo che non superi mai il tetto delle 40h 

annuali e valutare insieme ai Coordinatori in quali classi e quando sarà meglio partecipare. (sono escluse 

dal calcolo le ore per gli scrutini). I docenti con più di 7 CdC e i docenti a cavallo su più scuole (questi ultimi 

fatta la proporzione illustrata sopra) potranno comunicare, sempre in un prospetto da consegnare al 

Dirigente Scolastico o al Vicario, a quale/i CdC deciderà di partecipare e non partecipare. 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Dario Maria Crippa 


