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Ministero dell’Istruzione e del Merito

   Istituto di Istruzione Secondaria Superiore
“Alessandro Greppi” 
Via dei Mille 27 – 23876 Monticello B.za (LC)
www.istitutogreppi.edu.it

Procedura Adozione P.D.P. - P.E.I. 


All'inizio di ogni Anno Scolastico la Segreteria Didattica fornisce alle competenti Commissioni (D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S.) l'elenco di tutti gli alunni regolarmente iscritti nel cui fascicolo personale risulta o una Certificazione Medica in corso di validità (relativa a difficoltà riconducibili a D.S.A. o D.A.) o una documentazione relativa a problematiche riconducibili a casi B.E.S.


Entro e non oltre i primi 7 giorni lavorativi dall'inizio delle attività didattiche, la Commissione D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S., esaminata la documentazione agli atti di ogni alunno segnalato, invia a tutti i Docenti della classe ove l'alunno è iscritto nota informativa sulla presenza dell'alunno con certificazione affinché possano tempestivamente essere messe in atto, da parte di tutti i docenti, quelle misure personalizzate di osservazione necessarie per la stesura del P.D.P./P.E.I. e informa la Famiglia, sia tramite lettera consegnata direttamente allo studente, sia tramite avviso sul sito dell’Istituto, della richiesta di compilazione del modulo relativo alle osservazioni da fornire al C.d.C. per la stesura del P.D.P./P.E.I.

Per gli Studenti per i quali era stato adottato un P.D.P./P.E.I. nel precedente Anno Scolastico:

Unitamente alla segnalazione, viene inviato, a tutti i Docenti della classe in cui l'alunno è iscritto, copia del P.D.P./P.E.I. approvato l'anno precedente al fine di fornire immediate e tempestive indicazioni metodologico-didattiche di massima per l'implementazione di una didattica personalizzata.


Entro il mese di novembre, la Commissione D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S., esaminata la documentazione agli atti, esaminato il P.D.P. approvato l'anno precedente, eventualmente sentita la Famiglia tramite colloquio (la richiesta di incontro con la Commissione D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S. dovrà pervenire in tempi utili all'Istituto da parte della Famiglia), esaminate le osservazioni fornite dalla Famiglia tramite apposito modulo che dovrà pervenire alla Segreteria dell'Istituto compilato e firmato da parte della Famiglia entro e non oltre il 30 settembre dell'anno scolastico in corso e che farà parte integrante del P.D.P., redige una bozza di P.D.P. che viene inviato a tutti i membri del C.d.C. per:

· l'integrazione con le osservazioni effettuate da tutti i docenti nel primo periodo scolastico 

· la presa d'atto e la valutazione da parte del C.d.C. della documentazione medica agli atti e delle eventuali osservazioni fornite dalla famiglia mediante apposito modulo

· la proposta delle misure dispensative, degli strumenti compensativi, delle metodologie didattiche personalizzate, dell'eventuale programmazione individualizzata da adottare da parte di tutti i docenti della classe nel corso dell'anno


Il C.d.C. procederà, quindi, alla definitiva stesura ed alla approvazione del P.D.P. che verrà implementato nella prassi didattica. 

Il P.D.P., approvato dal C.d.C., verrà inviato alla Famiglia affinché, in ottemperanza alla normativa vigente (art. 6.5 delle “Linee Guida” allegate al D.M. 5669 del 12 luglio 2011), autorizzi “tutti i docenti del Consiglio di Classe - nel rispetto della privacy e della riservatezza del caso - ad applicare ogni strumento compensativo e le strategie dispensative ritenute idonee, previste dalla normativa vigente, tenuto conto delle risorse disponibili”. 


Per gli Studenti D.A. il G.L.O si riunirà online entro il mese di ottobre per la stesura e approvazione del P.E.I.; si ricorda che il G.L.O è costituito da tutti i Docenti della Classe, la Famiglia, lo studente e eventualmente uno specialista indicato dalla Famiglia. 
Per gli Studenti per i quali NON era stato adottato un P.D.P./P.E.I. nel precedente Anno Scolastico

Contestualmente alla segnalazione effettuata all’inizio di Anno Scolastico da parte della Commissione D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S. a tutti i Docenti della classe sulla presenza dell'alunno con certificazione, verranno indicate: l'eventuale metodologia educativo-didattica, le misure dispensative e strumenti compensativi di massima che, sebbene non ancora approvati dal C.d.C., garantiranno la tutela dello studente nel primo periodo scolastico e durante le prime verifiche.


Entro il mese di novembre, la Commissione B.E.S. - D.S.A.- D.A., esaminata la documentazione agli atti, eventualmente sentita la Famiglia tramite colloquio (la richiesta di incontro con la Commissione D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S. dovrà pervenire in tempi utili all'Istituto da parte della Famiglia), esaminate le osservazioni scritte fornite dalla Famiglia tramite apposito modulo che dovrà pervenire all'Istituto compilato e firmato da parte della Famiglia entro e non oltre il 30 settembre dell'anno scolastico in corso e che farà parte integrante del P.D.P.-P.E.I., redige una bozza di P.D.P. che viene inviato a tutti i membri del C.d.C. per:

· l'integrazione con le osservazioni effettuate da tutti i docenti nel primo periodo scolastico 

· la presa d'atto e la valutazione da parte del C.d.C. della documentazione medica agli atti e delle eventuali osservazioni scritte fornite dalla famiglia mediante apposito modulo

· la proposta delle misure dispensative, degli strumenti compensativi, delle metodologie didattiche personalizzate e dell'eventuale programmazione individualizzata da adottare da parte di tutti i docenti della classe nel corso dell'anno


Il C.d.C. procederà, quindi, alla definitiva stesura ed alla approvazione del P.D.P./P.E.I. che verrà implementato nella prassi didattica. 


Il P.D.P., approvato dal C.d.C., verrà inviato alla Famiglia affinché, in ottemperanza alla normativa vigente (art. 6.5 delle “Linee Guida” allegate al D.M. 5669 del 12 luglio 2011), autorizzi “tutti i docenti del Consiglio di Classe - nel rispetto della privacy e della riservatezza del caso - ad applicare ogni strumento compensativo e le strategie dispensative ritenute idonee, previste dalla normativa vigente, tenuto conto delle risorse disponibili”. 


Per gli Studenti D.A. il G.L.O si riunirà online entro il mese di ottobre per la stesura e approvazione del P.E.I.; si ricorda che il G.L.O è costituito da tutti i Docenti della Classe, la Famiglia, lo studente e eventualmente uno specialista indicato dalla Famiglia. 

Per gli Studenti che presentano in corso di Anno Scolastico una documentazione relativa a problematiche B.E.S.

La Segreteria segnala alla Commissione D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S. la presentazione da parte della Famiglia all'Istituto della documentazione e invia alla Famiglia richiesta di compilazione del modulo relativo alle osservazioni da fornire al C.d.C. per la stesura del P.D.P.; il suddetto modulo, compilato e firmato, dovrà pervenire alla Segreteria dell'Istituto entro e non oltre 10 giorni lavorativi dalla ricezione da parte della Famiglia della richiesta di compilazione.


La Commissione D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S., entro 10 giorni lavorativi dalla ricezione della segnalazione, comunica ai Docenti della classe in cui lo studente è iscritto che è stata presentata idonea documentazione e che quindi devono essere immediatamente attivate le misure personalizzate di osservazione necessarie per la stesura del P.D.P./P.E.I. e le misure dispensative e gli strumenti compensativi di massima previsti ad inizio di Anno Scolastico.


Entro 20 giorni lavorativi dalla ricezione della segnalazione, la Commissione D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S., esaminata la documentazione agli atti, eventualmente sentita la Famiglia tramite colloquio (la richiesta di incontro con la Commissione D.A./D.S.A.-A.D.H.D./A.S. dovrà pervenire in tempi utili all'Istituto da parte della Famiglia), esaminate le osservazioni scritte fornite dalla Famiglia tramite apposito modulo, redige una bozza di P.D.P. che viene inviato a tutti i membri del C.d.C. per:

· l'integrazione con le osservazioni effettuate da tutti i docenti 

· la presa d'atto e la valutazione da parte del C.d.C. della documentazione medica agli atti e delle eventuali osservazioni scritte fornite dalla famiglia mediante apposito modulo

· la proposta delle misure dispensative, degli strumenti compensativi, delle metodologie didattiche personalizzate e della eventuale programmazione individualizzata da adottare nel corso dell'anno


In occasione del primo Consiglio di Classe utile, il C.d.C. procederà, quindi, alla definitiva stesura ed alla approvazione del P.D.P. che verrà immediatamente implementato nella prassi didattica.


Il P.D.P., approvato dal C.d.C., verrà inviato alla Famiglia affinché, in ottemperanza alla normativa vigente (art. 6.5 delle “Linee Guida” allegate al D.M. 5669 del 12 luglio 2011), autorizzi “tutti i docenti del Consiglio di Classe - nel rispetto della privacy e della riservatezza del caso - ad applicare ogni strumento compensativo e le strategie dispensative ritenute idonee, previste dalla normativa vigente, tenuto conto delle risorse disponibili”. 


Le Commissione B.E.S.-D.S.A.-D.A., i Coordinatori di Classe ed i membri dei C.d.C. invitano le Famiglie ad una stretta e proficua collaborazione attraverso un trasparente, tempestivo e sereno scambio di informazioni affinché l'Istituto “A.Greppi” possa fornire agli studenti l'ambiente, il clima e le metodologie didattiche-educative idonee al conseguimento del successo formativo e scolastico.
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