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Ministero dell’Istruzione e del Merito

   Istituto di Istruzione Secondaria Superiore
“Alessandro Greppi” 
Via dei Mille 27 – 23876 Monticello B.za (LC)
www.istitutogreppi.edu.it

Procedura Adozione P.D.P. 

All'inizio di ogni Anno Scolastico la Segreteria Didattica fornisce alle Commissioni B.E.S. l'elenco di tutti gli alunni regolarmente iscritti nel cui fascicolo personale risulta o una Certificazione Medica in corso di validità (relativa a difficoltà riconducibili a D.S.A.) o una documentazione relativa a problematiche riconducibili a casi B.E.S.

La Commissione B.E.S., esaminata la documentazione agli atti di ogni alunno segnalato, invia al docente Coordinatore della classe ove l'alunno è iscritto nota informativa sulla presenza dell'alunno con certificazione affinché possano tempestivamente essere messe in atto, da parte di tutti i docenti, quelle misure personalizzate di osservazione necessarie per la stesura del P.D.P.
Unitamente alla segnalazione, viene inviato, al Coordinatore della classe in cui l'alunno è iscritto, il modello del P.D.P che deve essere predisposto dal C.d.C.
Il Coordinatore invierà una mail alla famiglia dello studente per invitarli a compilare il modulo “osservazioni della famiglia” che verrà inserito nel P.D.P., chiedendo ai genitori di restituirlo compilato via mail entro dieci giorni dalla ricezione della documentazione.
Entro il mese di novembre, il C.d.C. procederà alla definitiva stesura ed alla approvazione del P.D.P. che verrà implementato nella prassi didattica. 

Il Coordinatore invierà una copia del P.D.P. alla famiglia per presa visione. Successivamente farà firmare in duplice copia il P.D.P dai docenti e convocherà i genitori per la firma del documento, affinché, in ottemperanza alla normativa vigente (art. 6.5 delle “Linee Guida” allegate al D.M. 5669 del 12 luglio 2011), autorizzino “tutti i docenti del Consiglio di Classe - nel rispetto della privacy e della riservatezza del caso - ad applicare ogni strumento compensativo e le strategie dispensative ritenute idonee, previste dalla normativa vigente, tenuto conto delle risorse disponibili”. 

Il P.D.P. firmato verrà poi depositato in Segreteria Didattica e inserito nel fascicolo elettronico personale dello studente. 

*La medesima procedura verrà seguita per le certificazioni che dovessero giungere in corso d’anno.
Procedura Adozione P.E.I. 

All'inizio di ogni Anno Scolastico la Segreteria Didattica fornisce alle Commissioni B.E.S./D.A. l'elenco di tutti gli alunni regolarmente iscritti nel cui fascicolo personale risulta una Certificazione Medica in corso di validità (relativa a difficoltà riconducibili a D.A.).

La Commissione D.A., esaminata la documentazione agli atti di ogni alunno segnalato, invia al docente Coordinatore della classe ove l'alunno è iscritto nota informativa sulla presenza dell'alunno con certificazione affinché possano tempestivamente essere messe in atto, da parte di tutti i docenti, quelle misure personalizzate di osservazione necessarie per la stesura del P.E.I.

Il Coordinatore/docente di sostegno invierà una mail alla famiglia dello studente per invitarli a compilare il modulo “osservazioni della famiglia” che verrà inserito nel P.E.I., chiedendo ai genitori di restituirlo compilato via mail entro dieci giorni dalla ricezione della documentazione.

Entro il mese di ottobre, il C.d.C. procederà alla definitiva stesura ed alla approvazione del P.E.I. che verrà implementato nella prassi didattica. Il documento potrà essere visionato sulla piattaforma SIDI dai docenti di C.d.C. e dalla famiglia. 
Il P.E.I. verrà approvato durante il G.L.O, che si riunirà online entro la fine del mese di ottobre e firmato successivamente sulla piattaforma online da tutti i membri del G.L.O. Si ricorda che il G.L.O è costituito da tutti i Docenti della Classe, la Famiglia, lo studente e eventualmente uno specialista indicato dalla Famiglia.
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