
Ricevimento DOCENTI  

Accedere al menù COMUNICAZIONE IN REGISTRO DIDUP, 

Aprire RICEVIMENTO DOCENTI e cliccare sul tasto AGGIUNGI in alto a destra 

 

 In caso di creazione di una disponibilità singola occorre per prima cosa scegliere la 

data e l’ora di inizio e fine della disponibilità al ricevimento. Quindi occorre 

immettere un giorno (ora compresa) di apertura e di uno di chiusura delle 

prenotazioni.   

 

RICEVIMENTO SCHERMATA 



 

 

Per quanto concerne la gestione dell'ora delle date di prenotazione, si può 

parametrizzare il range di giorni precedenti alla disponibilità, entro il quale effettuare 

la prenotazione.  

In questo es. si potrà prenotare dalle 08:30 del 2° giorno precedente la disponibilità, 

fino alle 23:59 del giorno precedente. 

 

Elenco prenotazioni  Il pulsante  consente visualizzare l’elenco dei genitori che hanno 

già prenotato il ricevimento. Una icona INFO apre un dettaglio con i dati più salienti 

del ricevimento; se nell'annotazione il docente ha messo un link, si ha la possibilità di 

cliccarlo.   

 



 

Invio E-mail/ Comunica Disdetta Utilizzando i pulsanti è anche possibile selezionare i genitori per l’invio 

di eventuali e-mail di comunicazione generica o per la disdetta di una o più prenotazioni.  In caso di 

comunicazione della disdetta, il sistema fornisce un testo predefinito che il docente può comunque 

modificare a proprio piacimento. 

 


